2004年度夏季企業実習　実施要項　　　　　　　Ver．5　（8月18日）

◆　(株)飯田　インターンシップ　実施要項

実施期間： し

     ※８月２１日（土）・２２日（日）は休日「実質８日間」

実習時間： 基本的に９：００～１７：００（昼休憩１時間）

     ※実習内容によって、多少就業時間は長くなります

実習場所： （株）飯田八尾本社、および周辺の支店、物流センター等

内容： 営業・営業支援・物流の各部署での講義と実習



店舗づくりの企画・立案と仮想店舗の作成

報酬： 奨励金として、インターンシップ終了時に１万円

他費用： 交通費－実費支給


   食費－昼食費実費支給（八尾本社実習時は社員食堂にて）

宿泊： 八尾本社前に独身男子寮・女子寮があります。寮規定を遵守いただき入寮いただきます。

     ※貸しふとんを用意いたします。

     ※お風呂、冷房、洗濯機等は完備しております。

     ※朝食・夕食はございませんので、各自でおとり願います。

持参品： 履歴書・筆記用具・印鑑

     ※入寮にともない、洗面用具・着替え類等は持参下さい。

服装： 基本的に男性はワイシャツ・ネクタイ、女性はスーツを着用下さい。作業実習もありますので、Ｔシャツ・ジーンズもご用意下さい。

守秘義務： 誓約書に署名・捺印いただきます。

保険関連： 原則として、大学側の下記保険への加入を義務付けます。　『学生教育研究災害傷害保険（死亡・後遺障害・医療保険）』　　『インターンシップ等賠償責任保険（対人１億円・対物２５０万円）』

     ※大学で未加入の場合、傷害保険の加入を条件とします。（事前確認）

その他：　実習終了後、レポートの提出を義務付けます。

◆　川辺（株）

●受入人数：３名

●実施期間：9月13日（月）～9月17日（金） ５日間


    10：００～１７：３０（昼休憩60分）

    ※実習内容により多少就業時間が遅くなることもあります。

●実習内容：ハンカチーフという一つのファッションアイテムの企画から販売までの現場に立会い、体験することによって今日に於ける流通業の仕組を理解する。

●日程

13日（月） 第１日目

午前  川辺（株）本社内にて講義   

企画・デザイン～消費者に届くまでの流通の仕組を理解する。

午後  神奈川県横浜市の生産現場を視察

14日（火） 第２日目

終日  神奈川県内に分業化されている工場を数箇所視察

15日（水） 第３日目

終日  埼玉県川口市 物流センターにて荷受から検品・棚卸し・ピッキング・値付け・出荷までの作業を実際に体験しながら理解する。

16日（木） 第４日目

終日  川辺（株）新宿本社にて開催中の新作展示会の視察

営業企画・販売促進等の業務内容を理解する。

17日（金） 第５日目

午前  都内百貨店 営業担当者に随行し、ハンカチーフ売り場での販売方法、消費者の購買動向等を視察する。

午後  川辺（株）本社内にてレポート作成作業

●持参品：履歴書・印鑑・筆記用具

●服装：

第１日目～第３日目   自由（ジーンズ・Ｔシャツ等ラフすぎるものは避けてください。）

第４日目・第５日目   スーツ又はブレザーに男性はネクタイ着用

●昼食は弊社で用意いたします。  交通費（実費）支給いたします。

●保険：インターンシップ保険に加入願います。

守秘義務：誓約書に署名・捺印願います。

●集合場所：東京都新宿区新宿1丁目28番１４号 川辺（株）  

９月１３日  １０時に総務部 人事課長  安田  を訪ねてください。    

●その他   弊社のホームページを事前に見ておいてください。


   http://www.kawabe.co.jp

◆　合同酒精(株)

１．受入人数　：　２人

２．受入期間　：　９月６日(月)～９月１７日(金)の２週間

　　　　　　　　　　（時間は９：００～１７：３０　休憩５０分）

３．内容　：　人事グループでのオリエンテーションの後、１名を①総務部経理グループに、もう１名を②加工用酒類事業部にそれぞれ配置します。

　①総務部経理グループ

　　有価証券報告書（半期報告書）の作成等により、国際会計基準およびディスクロージャー制度を理解する。

　②加工用酒類事業部

　　弊社社員に同行しての得意先訪問や市場調査、資料作成等を通じて製菓用酒類の営業活動全般を体験する。また、工場見学や勉強会によって、酒類に関連する知識を吸収する。

４．日当　：　１日あたり５,０００円プラス交通費実費を支給

５．受入条件　：　インターンシップ保険加入、ＰＣスキル初級以上

６．場所　：
①中央区銀座６－２－１０合同ビル５階


②松戸市上本郷字仲原２５０（弊社東京本社工場敷

           地内）

◆ ㈱大和ハウス　　営業職インターンシップ実施要項
１．受入れ期間： 平成16年8月23日〔月〕～9月3日〔金〕の10日間

               　※原則として8/28〔土〕・8/29〔日〕は休日
1 一日の就業時間は9:30～18:00（原則として、休憩12:00～13:00の1ｈ） です。

２．受入れ場所：大和ハウス東京ビル
　　　　　　　　　　住所：東京都千代田区飯田橋3－13－1
  ＪＲ中央線水道橋駅下車、飯田橋寄り出口を 出て直進、徒歩3分、または、ＪＲ飯田橋駅 営団地下鉄 飯田橋駅6分
３．内容　 人事部によるオリエンテーション終了後、当社の主力事業である
　　　　　　①住宅事業　　　　　　〔２名〕
　　　　　　②集合住宅事業　　　〔１名〕

　　　　　　③流通店舗事業　　　〔１名〕

　　　　　　④マンション事業　　　〔１名〕

の４つの部門で、具体的な仕事のイメージをご理解していただけるよう、演習タイプの内容を考えています。
４．インターンシップの概要
 ①当社の 住宅事業部、集合住宅事業部、流通店舗事業部、マンション事業部における営業業務フローの中の一部分を実習形式で行い、当社の社員の指導・指示により自分たちで企画書、提案書等を作成していただくスケジュールです。

　　※カリキュラムには、営業社員との営業同行も含まれます。

②インターンシップ最終日には、就業体験を通じで学んだこと、感じたことについて発表を行う予定です。（期間中の達成感を感じていただくため、提案プラン、企画書は作成しますが、昨年までのプレゼン重視の傾向は控えて行きたいと考えております。）
５．インターンシップの進め方
（１） 参加者は、上記４つのグループの内、１つの事業部門を担当体験することになります。
  　　 下記①～⑤に各事業部門の実施内容をご紹介いたしますのでグループ選択の参考として下さい。

  　　 なお、各事業部門とも、昨年より営業体験に重点を置いたプログラムを考えております。
  ①〔住宅事業部門グループ〕
住宅の営業社員がお客様にご提出するような、住宅プランニングを作成していただきます。
作成の過程では、前提条件において住宅のプランを作成するプランニング演習、展示場見学による商品知識、現場見学などを実際に行っていただき、住宅営業社員のおおよその業務フローを理解し、部分的に体験いただけるものと考えております。
　②〔集合住宅事業部門グループ〕
   　　集合住宅の営業社員が土地オーナー様にご提出する、アパート計画の提案書を作成していただきます。
   　　作成の過程で、アパート適地をエリアの中から調査する、周辺アパート市場の実地調査、現場見学等による商品知識、アパート提案のための資金または税務の提案方法などの演習を取り混ぜながら実施していただき、集合住宅営業社員のおおよその業務フローを理解し、部分的に体験いただけるものと考えております。
③〔流通店舗事業部門グループ〕

     流通店舗事業部は、土地オーナー様に入居するテナント企業を紹介しながら、商業用店舗などの建築物の新築をご提案する部門です。
     　実習の過程では、エリア内で提案可能な土地がどの程度あるのか調査する実習、調査した土地の中で有効活用に適した候補地の選定や土地の権利関係調査、どのようなテナントにこの土地を提案すべきかなどの検討を行いながら、最終的に入居してほしいテナントに土地をご紹介する物件提案書を作成していただくことで、流通店舗営業社員のおおよその業務フローを理解し、部分的に体験いただけるものと考えております。
  ④〔マンション事業部門グループ〕
マンション事業は、土地を取得し立地にあったマンションを計画しそして分譲販売して行く部門です。
演習のなかでは、モデルルームでの販売営業社員の動きなども体験してもらえるように考えております。また、販促ツールの作成などをしていただくことを考えております。

（２）１日目、２日目は、オリエンテーション、当社の概要、社会人の基礎知識、各自がこれから担当する事業部門の業務フローなどのレクチャーが続きます。
    　３日目以降は、朝のミーティング後、外出による現地調査・市場調査、企画書作成などのワーキングに各人が取り組んで自主的に進めていただく形式です。（オフィスを出て、実際に都内各地の土地調査に出向いたり、必要であれば役所等の機関にいって調査してもらいます。）

（３）インターンシップ期間中の各参加者の取り組み状況については、一定の項目を定めて評価書を作成し、ご報告させていただきます。
６．ご依頼事項・連絡事項
（１）最終日、9／3（金）13:00～16:00は、参加者全員で成果発表を行っていただき、終了後全員で懇談会も行いたいと考えております。
（２）参加いただける方の氏名、専攻、緊急連絡先。（履歴書を事前にご送付下さい）
（３）インターンシップ期間中の服装は自由とします。無理にスーツである必要はありません。事務所内での業務がありますが、Ｇパン・Ｔシャツなどラフすぎる服装でなければ結構です。
（４）アルバイト料は、お支払いいたしません。
（５）インターンシップ期間中の会社までの交通費、実習に関わる移動交通費は実費清算いたします。また、期間中10日間の昼食代として、１日1,000円（10日間計10,000円）をお支払いいたします。
（６）持参品：履歴書 、筆記用具、印鑑、大学ノート（新しいものを一人１冊）、電卓
      ※上記以外のものは当社で準備します。
（７）全体のスケジュール概要は、上記概要となりますが、各グループ実施内容が違いますので、参加者へは、実施初日に詳細項目の入ったスケジュール表をお配りいたします。

◆福徳長酒類(株)　

●受入部署　　福徳長酒類(株)本社：東京都中央区銀座６－２－１０　オエノンビル２Ｆ　　　０３－３５６９－７５１１　　　　　　　　　　　　　　　

●業務内容　　主体は内勤業務とし、通常の日常業務を体験していただきますが、外勤業務も３日ほど予定しています。

　(内勤業務）

　・PCを使い、データベースの作成、経理伝票の入力、給与支給業務など

　(外勤業務）

　・市場調査、店舗改装など

業務内容は日程調整の上、決定します。

●受入期間　　８月２３日（月）～９月３日（金）の２週間（土日は休み）　初日はガイダンス、最終日はクロージングを予定しています。

●持参していただきたいもの

　　　筆記用具、電卓、印鑑(シャチハタでも可)

●服　装　　  スーツ着用　　　　但し、外勤時は別途指示します。

●報　酬　　  日当５０００円　　交通費は別途実費を支給します。

◆　メルシャン(株)

担当部署　　　広域営業部

担当者　　　　小島大知（課長）、佐藤真悦

実習要領　　　８月９日（月）～１３日（金）

　　　　　　　　　　・得意先データの入力作業（エクセル使用）

　　　　　　　　　　・店舗巡回及び改装応援

　　　　　　　　　８月１６日（月）～２０日（金）

　　　　　　　　　　・某ＣＶＳ展示会用サンプル作成

　　　　　　　　　　・店舗巡回及び改装応援

日当　　　　　　１日　３０００円(昼食代含む)

交通費　　　　　実費支給

服装　　　　　　社会人らしい格好でお願いします。また、作業中心の際の服装につきましてはその都度指示いたします。

持参品　　　　　印鑑、筆記用具

◆　リクルート 旅行ディビジョン　インターンシップ　実施要項

業務内容： 会社が用意する営業リストを元に、東京、千葉、神奈川、埼玉、一部北関東の都市の主としてビジネスホテルを対象に、電話でアポイントを取り、実際に訪問してじゃらんnet（http://www.jalan.net/）への参画を提案し、顧客を獲得すること

受入人数：３人

期間：8月23（月）～9月10(金)の３週間

必要資質：インターネットを日常的に使っている人。HTMLなどの知識は不要です。 

新規顧客への営業なので、積極的な人、コミュニケーション能力の高い人が向いています。

場所：東京都中央区銀座７－３－５　リクルートG7ビル９階（地下鉄銀座駅・JR新橋駅）

(株）リクルート　国内旅行ディビジョン　ネット営業グループ

電話：03-3575-7003

担当：吉村

給与：時給930円、交通費別途支給

◆　ロンシャン（株）インターンシップ実施要領


受入人数： 1名


実施期間： 9月13日（月）～9月17日（金）


実習時間： 基本的に９：００～１７：３０（昼休憩1時間）

　　※　実習内容により多少就業時間が遅くなることあり。

実習場所： ロンシャン(株)東京支店


実習内容： 婦人服地（テキスタイル）の学習

          企画、営業の補佐業務

持参品： 履歴書・印鑑・筆記用具


服装： 基本的には、男性はＹシャツ、ネクタイ着用

      女性も社会人らしい服装



日当： １日3000円(昼食代込み)+交通費実費


集合場所： 東京都中央区日本橋堀留町２－３－１４

          ロンシャン（株）  ｔｅｌ：０３－３６６４－６９６０

          9月13日 8時50分に７階総務　青木を訪

          ねてください。




保険： インターンシップ保険に加入願います。


      守秘義務：誓約書に署名・捺印願います。

その他： 事前に下記ホームページに目を通しておく事。

　　　　　　　　http://www.longchamp.co.jp


　　　　　　　　http://www.tonoyo.co.jp




PAGE  
1

